


Registro 

de  

Operaciones



Importancia del Registro y 
Comprobación de Operaciones

 Respaldadas por Documentos.

 Comprobación.

 Conocimiento.

 Registro Contable.

 Original.

 Copia.



Factura

Documento que comprueba la realización de
una transacción comercial entre un
comprador y un vendedor.

 Compromete al vendedor a entregar el
producto o servicio.

Obliga al comprador a realizar el pago de
concepto de factura.

 Comprobante Fiscal Digital.



1. Información 
General

2. No. De certificado 
de Sello Digital

3. Folios y Series
4. Sello Digital
5. Formato 

Electrónico
6. Cadena Original



Nota de Ventas

Mismo propósito de la factura.

 Explícitamente: Nota de Ventas.

Menor Formalidad.

Operaciones al Menudeo.

 Artículos de bajo precio.



Nota de Venta



Nota de Debito
(nota de cargo)

 Se utiliza para notificar al cliente que se han
hecho cargos a su cuenta por conceptos
distintos como fletes, empaques, intereses
moratorios, cheques devueltos, etc.

 Algunos optan por incluirlos en su facturación.



Nota de Debito



Nota de Crédito

Notificación que se le ha abonado una
determinada cantidad en su cuenta.

 Rebajas, descuentos, mercancías devueltas,
etc.



Nota de Crédito



Recibo

 Se Expide para amparar el cobro por la
presentación de servicios.

Mismo que factura por SERVICIOS.

Honorarios, renta, teléfono, luz, etc.

Otros tipos de recibos: de cobro y funcionan
como constancia.



Recibo



Letra de Cambio

 LC, Pagare o Cheque son títulos de crédito
tienen ciertas ventajas en su transmisión.

 El girador ordena al girado que pague una
cantidad de dinero al beneficiario a su
vencimiento.

Nominativa

No se estipulan intereses (ya se incluyen)



Letra de Cambio



Pagaré

 El suscriptor promete bajo su firma pagar una
cierta cantidad de dinero al beneficiario, al
vencimiento.

 A falta de pago los intereses monotorios se
pueden cobrar a la tasa estipulada.

Documentar prestamos o ventas.



Pagaré



Cheque

 Institución de crédito.

 Fondos suficientes.

 Al portador o nominativo.

 Limite.

 Sin fecha de vencimiento.



Cheque
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